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《AP 中文考试练习》 

Email Response  
One Question 

15 minutes, 10% 

电子邮件 
(Email) 
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上
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《AP 中文考试练习》 

电子邮件的格式 

收件人： 

发件人： 

主题： 

内容： 
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1．一定不要空白标题，这是失礼的 

2．标题要简短，不宜冗长，要不阅读的时候显示不完整 

3.    标题要能真反映文章的内容和重要性，切忌使用含义

不清的标题，如 “王先生收”。也不要在标题里直接填

写信件内容。 

4．一封信尽可能只针对一个主题，不在一封信内谈及多

件事情，以便于日后整理 

5． 回复对方邮件时，一般不更改标题。 

电子邮件的主题 

南郭先生 
roamguy.com 

书面表达部分 

上
课
内
容 

《AP 中文考试练习》 

   称呼和问候 

   自我介绍和写信的原因 

   正文 

   结尾和祝愿 

   签名/署名 

 

电子邮件的内容 
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电子邮件的内容 

   称呼和问候 

• 准确得体的称呼 

• 简单的问候 

   自我介绍和写信的原因 

• 让对方知道你并明白这封信的目的 

• 与主题相呼应 

南郭先生 
roamguy.com 

书面表达部分 

上
课
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《AP 中文考试练习》 

电子邮件的内容 

   正文 

• 行文通顺，完整准确地表达信息，最好

避免使用过长的句子。 

• 尊重对方，经常使用 “请” “谢谢”之类的

语句 

• 避免拼写错误和错别字 

• 不要使用 :)  LOL之类的不规范字符或表

达 
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电子邮件的内容 

   结尾和祝愿 

• 如果正文较长的话，最后应该做一简单的总

结 

• 简单地表达谢意或者祝愿 

   签名 

• 每封正式的邮件在结尾都应签名 

• 如果需要的话可包括适当的联系方式 

南郭先生 
roamguy.com 

书面表达部分 
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课
内
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《AP 中文考试练习》 

回复电子邮件的写法 

    态度诚恳 

    正确理解对方邮件的含义及要求 

• 回复时尽量使用原来邮件中的词汇 

    内容丰富 

• 针对所回复邮件的内容 

• 避免只有几个字或词的回复 

• 适当引用但是不能照抄原邮件的内容 
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《AP 中文考试练习》 

你好!我们好?我的学校也要血生化亚前六十个小时的网

服条！你的功课做前去打在公园！因为我的学校想要最
好学生， 所以天天你们做我们看书。我喜欢打篮球！
你也喜欢打篮球？今年青天你会不会去游泳？ 我爱游
泳！我们走一起游泳！你今年青天见！  

示例 (得分1/6) 
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《AP 中文考试练习》 

你好文静!  

 

我认为你应该听你的妈妈因为帮助老人是很好的行动.
虽然你不可以赚钱帮助老人,你可能有非常好的经验.再
说,如果你听你的爸爸的建议,你会玩游戏,很不健康和不
用工.小也朋友可能烦恼你. 文静,我建议你决定 周末去
老人中心.不但很好的经验,而且可能很有意思的时间.  

我希望你会决定帮忙老人. 

 

再见文静!   

示例 (得分3/6) 

南郭先生 
roamguy.com 

书面表达部分 

上
课
内
容 

《AP 中文考试练习》 
李文静:  

恭喜你快要从高中毕业了! 我最近挺好的,谢谢你的关心. 

关于你邮件里面提的问题,我觉得你应该去小学. 第一个
原因是,你虽然要高中毕业了,但是你还是算小孩.这样,你
可以跟小学的孩子更有相同,因为你从经也 当过小学生,
但是你没有经过老人的生活.第二,帮助小学生的另外一
个特点是: 小学的时候有一个大一点 的孩子领着他们玩
非常好,也会带给他们很多开心. 

关于拟第三个问题,我觉得学校让学生做这种活动非常 
好,因为这样学生也可以带给世界一些帮助,让别人也感
受相学生那么富裕的生活.我希望我的想法可以带 给你
帮助.  

大卫 

   示例 (得分5/6) 
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 写一封面面俱到的Email 回复，包括

所有的称呼，问候，主体，祝愿，
签名等等，其中的部分内容可用于
所有Email 的回复。 
 

 正式写出关于下面问题的Email 回复 
(1) 体育锻炼； (2) 暑期打工； 
(3) 社会服务； (4) 申请大学；等 

课
后
作
业 

Email 回复练习 

《AP 中文表达素材》 

艺术和国粹 


